
      

 

  

 

COMUNICADO DA DIRETORIA FAU-USP nº 03/2025 

 

 

Considerando a Portaria Interna FAUUSP nº 13, de 18 de julho de 2017, e o 

Comunicado FAUUSP nº 23/2019, os quais tratam do controle da jornada de trabalho 

por meio do Registro Eletrônico de Ponto (REP), e a necessidade de contínuo 

aperfeiçoamento e uso dessa modalidade, comunicamos que: 

 

Os servidores técnicos e administrativos da FAU-USP deverão realizar o registro do 

ponto exclusivamente nos computadores disponibilizados pela Unidade, localizados 

nos seguintes pontos:  

 

 Edifício Vilanova Artigas - Portaria principal; 

 Edifício Anexo - Entrada LPG e Entrada LAME; 

 Edifício Vila Penteado - Portaria principal. 

 

Destacamos que deverão ser respeitados os horários de funcionamento dos 

setores da FAU-USP, conforme quadro anexo, não sendo permitida a entrada ou 

saída fora desses horários. Eventuais compensações devem ocorrer dentro dos 

períodos estabelecidos. 

 

A chefia imediata de cada setor permanece responsável por zelar pelo cumprimento 

destas normas e por reportar quaisquer irregularidades à Direção. 

 

Contamos com a colaboração de todos para garantir a adequada implementação e 

cumprimento dessas orientações.  

 

São Paulo, 27 de maio de 2025. 

 

JOÃO SETTE WHITAKER FERREIRA 

Diretor da FAU-USP 

Documento assinado digitalmente - Por favor verifique o HASH de autenticidade na página 3 desse documento.



QUADRO DE HORÁRIOS DE FUNCIONAMENTO DA FAU-USP *

Sigla Setor Nome Setor

Horário de

 funcionamento

(segunda-sexta)

FAU Diretoria Faculdade de Arquitetura e Urbanismo e de Design 07-20h

FAU Assistente de Gestão 07-20h

FAU Assistente de Gestão - Controladoria 07-20h

DVACAD-16 Divisão Acadêmica 07-20h

SVGRAD-16 Serviço de Graduação 07-22h

SVPOSGR-16 Serviço de Pós-Graduação 07-22h

SCAPAC-16 Seção de Apoio Acadêmico 07-22h

DVADM-16 Divisão Administrativa 07-23h

SVAPADM-16 Serviço de Apoio Administrativo 07-20h

SVEXP-16 Serviço de Expediente 07-20h

STINFRA-16 Seção de Infraestrutura 07-20h

STAPINFRA-16 Setor de Apoio à Infraestrutura 07-22h

STOPER-16 Setor Operacional 24HORAS

DVFIN-16 Divisão Financeira 07-20h

SCAPFIN-16 Seção de Apoio Financeiro 07-20h

SVMAT-16 Serviço de Material 07-20h

AUH Departamento de História e Estética do Projeto 07-22h

AUP Departamento de Projeto 07-22h

AUT Departamento de Tecnologia 07-22h

SCINFOR-16 Seção de Informática 07-20h

STRECAP-16 Setor de Recursos de Apoio ao Usuário 07-23h

STCONECT-16 Setor de Conectividade 07-20h

SVBIBL-16 Serviço de Biblioteca 07-22h

MATBIB-16 Seção de Materiais Bibliográficos 07-22h

MATICON-16 Seção de Materiais Iconográficos 07-22h

PCM-16 Seção de Preservação e Conservação de Materiais 07-22h

ATEND-16 Seção de Atendimento ao Usuário, Divulgação e Marketing 07-22h

SVCOINST-16 Serviço de Comunicação Institucional 07-20h

AUDIOVISUAL-16 Seção de Audiovisual 07-22h

CESAD-16 Seção de Geoinformação e Produção de Bases Digitais 07-22h

SCMEEC-16 Seção de Modelos, Ensaios e Experimentaçoes Construtivas - LAME 07-23h

SCPROED-16 Seção de Produção Editorial - LPG 07-23h

* Contemplamos nos horários acima o período no qual será possível realizar as eventuais compensações. 
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