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Arearesponsavel por convénios da modalidade 7
POS-GRADUACAO

Os convénios dentro da modalidade Pos-Graduacao estao sob a responsabilidade da CPG FAU,
Ou Sseja, convénios e acordos com objeto preponderante a pos-graduacao.

As submodalidades desses convénios sao:
e Convénios e ajustes com objeto preponderante de Pds-Graduacao
e Dupla titulacao de pos-graduacao
e Dupla titulacdo de pos-graduacao (Especifico)
e Estagio - (USP ou parceiro concedente)
e Estagio Agente de Integracao
e Mestrado ou Doutorado interinstitucional
e Pre-Projeto
e Protocolo de Intencoes e outros como cartas, adesoes, etc




POs-Graduacao

Convénio para DUPLA-TITULACAO

Convénios da modalidade POS-GRADUACAO

Logo abaixo estao algumas descricoes dos convénios mais comuns vinculados a

Atualmente ha duas formas de fazer um convénio nessa sub-modalidade

Dupla Titulacao GERAL.:

convénio visando a dupla titulacao
permitindo que varios alunos possam se
vincular neste convénio, por meio do
Termo de Compromisso.

Obs.: para incluir novos alunos € necessario
tramitar todos os documentos referentes ao
aluno e da tese / dissertacao, os quais serao
objeto de analise e aprovacao.

Dupla Titulacdo ESPECIFICA: também
conhecido como co-tutela, trata de um
convénio com objeto unico, que € a
Dupla-Titulacado de um aluno
especifico.

Para mais informacdes sobre Dupla-
Titulacao veja o site da PRPG



https://prpg.usp.br/pt-br/internacionalizacao/dupla-multipla-titulacao

PASSOS PARA SOLICITAR UM CONVENIO DE POS-GRADUACAO

Negociar os Cadastrar a Analise de mérito Analise das Assinatura da Assinatura do
termos da solicitacao de pela CCP e CPG instancias da reitoria diretoria da FAU, parceiro e inserir
minuta convénio no da unidade (Juridico e PRPG) e do orientando e o documento

sistema USP assinatura do pro- do orientador assinado no

reitor sistema



Explicando cada passo

Passo 1 - Negociar

A USP ja possui alguns modelos de convénios que poderao ser usados como base para a negociacao.
( Veja os modelos neste link )

Como 0s convénios mais comuns sao os de Dupla-Titulacao, abordaremos os pontos mais
importantes dentro dessa submodalidade. E para as minutas desses convénios, sugerimos que
busquem os modelos disponiveis na webpage da FAU.

O orientador (que sera o coordenador do convénio) e o orientando deverao negociar os
termos da minuta com a instituicao parceira.

No momento da negociacao com parceiro, € importante verificar se estado especificados nas
minutas:

e as informacodes das instituicoes participes e seus representantes legais (nome e cargo)

e asinformacoes do aluno e da tese / dissertacao

e O idioma da tese / dissertacao

e as informacoes sobre a defesa e banca (em que instituicao sera realizada, em que lingua,

numero de membros que da banca examinadora)
e 0S co-orientadores do aluno



https://uspdigital.usp.br/conveniousp/modelos?codmnu=6193
https://www.fau.usp.br/institucional/convenios/

Explicando cada passo

Passo 1 - Negociar

Em caso de Dupla Titulacao geral, deverao ser observadas as regras gerais, de forma
que contemplem varios alunos para a Dupla-titulacao, tais como:

e asinformacoes das instituicdes participes e seus representantes legais
(home e cargo)

e 0 idioma da tese / dissertacao

e asinformacodes sobre a defesa e banca (em que instituicao sera
realizada, em que lingua, numero de membros que da banca
examinadora)

e pagamento de taxas

e periodo de vigéncia do convénio

e se ha necessidade de um Termo de Compromisso pré-estabelecido entre
as parte (que sera parte integrante do convénio, como Anexo 1)




Explicando cada passo

Passo 1 - Negociar

E possivel alterar a minuta padrao da USP?
Sim, é possivel!
SO € importante pontuar e justificar essas mudancas no momento do cadastro no
sistema, para a analise das instancias de aprovacao.

E possivel usar a minuta padrao do parceiro?
Sim, é possivel!
SO € importante observar se a minuta deles contempla as informacdes da minuta
da USP.

E possivel incluir no convénio mais de uma instituicao?

Sim, é possivel.
Nesse caso sao chamados acordos tripartites ou multi-laterais.




Explicando cada passo

Passo 2 - Cadastrar no sistema

A partir de 29 de Novembro de 2024, todos 0s convénios deverao ser tramitados pelo
Sistema de Convénios USP

Conforme o artigo 2° da Resolucao N° 6966 de 2014, o coordenador do convénio € o
responsavel por cadastrar o documento no sistema de convénios.

O docente coordenador podera designar no sistema uma outra pessoa para realizar
esse cadastro. Porém essa pessoa tera acesso a TODOS os convénios cadastrados

pelo docente.

O Departamento de Convénios da Reitoria disponibilizou alguns manuais e videos
sobre como fazer o cadastro do convénio no sistema.
Link do site.



https://uspdigital.usp.br/conveniousp
https://leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-6966-de-21-de-outubro-de-2014&codmnu=8196
https://sites.usp.br/dconv/manuais-3/

Explicando cada passo

DUPLA-TITULACAO
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Passo 2 - Cadastrar no sistema

Para convénios GERAIS: Para convénios ESPECIFICOS:
e Minuta (em idioma estrangeiro e em e Minuta (em idioma estrangeiro e em portugués);
portugués) o Se for uma dupla-titulacao dentro de um convénio geral,
e Plano de trabalho (em idioma devera ser enviado o Termo de Compromisso.
estrangeiro e em portugués) e Plano de trabalho (em idioma estrangeiro e em portugués)
o NOS casos de convénio geral e Cronograma de Execucéao das Atividades (em idioma
onde nao ha um Plano de estrangeiro e em portugués)
Trabalho definido, um o obs.: a Dupla-Titulacao so podera ter inicio apos a
documento semelhante a esse assinatura do convénio.
exemplo podera ser anexado e Para aluno estrangeiro:
como Plano de Trabalho o Diploma de Graduacao do aluno com respectivo registro

o Comprovante de matricula do ano corrente
e Se for aluno USP, a ficha do aluno ¢ suficiente
e Curriculum do Orientador Estrangeiro


https://www.fau.usp.br/wp-content/uploads/2024/12/PLANO-DE-TRABALHO.pdf
https://www.fau.usp.br/wp-content/uploads/2024/12/PLANO-DE-TRABALHO.pdf

Explicando cada passo

e o ndes . DEMAIS CASOS
4SS0 £ - LadastrarNo sIStemMa 5o CUMENTOS OBRIGATORIOS

Para os demais casos, geralmente, esses sao os documentos
necessarios:
e Minuta
e Plano de trabalho
e Habilitacao Juridica do parceiro
e Caracterizacao Financeira
o copiado CNPJ
o se houver verbas: INSS e FGTS
A depender da submodalidade, outros documentos poderao ser
considerados obrigatorios, neste caso o sistema avisara.




Explicando cada passo

ZQ% Passo 3 - Analise do Meérito

Por se tratar de um convénio com objeto preponderante de pos-graduacao, a analise do
merito sera realizada pela CCP do curso e CPG da unidade.

O parecer e o resultado da analise serao inseridos diretamente no sistema.
Obs.: Para a comissao analisar o pedido de convénio € importante que o cadastro

do convénio seja feito de forma correta, com todos os documentos necessarios
anexados no sistema.

8*8 Passo 4 - Analise das demais instancias

Se aprovado por todas as instancias (CCP, CPG, Juridico e PRPG), o documento seguira para a assinatura do
Pro-Reitor, conforme delegacao de competéncia (Art. 1° Portaria GR 6580/2014)

Obs.: caso seja necessario algum ajuste, a instancia solicitante devolvera o processo para o coordenador


https://leginf.usp.br/?portaria=portaria-gr-no-6580-de-21-de-outubro-de-2014-2

Explicando cada passo

— Passo 5 - Assinatura do diretor

Os convénios firmados pela USP sao geralmente assinados digitalmente via USP Assina, de forma
a agilizar o processo e nao depender do envio via correio do documento fisico para o parceiro.

Quando aprovado e assinado, a PRPG ira inserir o documento ja assinado pelo Pro-Reitor e esse
documento sera encaminhado via USP Assina para o diretor (quando necessario também para
orientador e orientando assinarem via USP Assina).

% Passo 6 - Assinatura do parceiro

O coordenador ou o orientando deverao entrar em contato com a instituicao
parceira para solicitar a assinatura no documento.

ApOSs 0 convénio estar assinado pelos representantes legais, devera ser solicitada a
publicacao no Diario Oficial do novo convénio firmado. Além disso, uma copia do documento
completamente assinado pelas partes devera ser inserida no Sistema de Convénios da USP,
com as informacoes da vigéncia, assinatura e publicacao no DO.




Duvidas ou problemas

O coordenador do convénio podera procurar a secretaria de
pOs-graduacao para ajudar com as duvidas sobre os termos
do convénio.

Além disso, duvidas sobre o sistema de convénios

- . = P

poderao ser encaminhadas para o Departamento
de Convénios da Reitoria via EALE CONOSCO.

Material elaborado e revisado por:

Fernanda Shoshi Andrea Wirkus
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https://uspdigital.usp.br/conveniousp/faleConosco?codmnu=6188

