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Apresentacao

Representantes docentes
de todas as areas de
Arquitetura e Urbanismo +
1representante discente

Demandas
(de alunos; da
PRPG:; dos
préprios cursos)

Representantes docentes
do programa de Design + 1
representante discente

fluxo de tomada de

Propostas de
disciplinas
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(Re)credenciamento
de orientadores

Aprovacdo de composicao
de bancas examinadoras

Trancamentos
de matricula

Resolugdes que
requlamentam
procedimentos

Homologacao
de defesas

decisoes

Quaisquer solicitagdes passam por aprovacdo de CCP e
CPG, porisso é importante atentar aos prazos do Janus

Orgaos colegiados: CCPs e CPG

A FAU possui 2 Comissdes Coordenadoras
de Programa(CCPs)-a CCP de Arquitetura
e Urbanismo e a CCP de Design-e1
Comissao de Pos-Graduacao (CPG).

Juntos, esses 6rgaos colegiados sao
responsaveis por propor disciplinas;
credenciar e recredenciar orientadores;
deferir ou indeferir solicitacdes de alunos;
aprovar convénios internacionais de
dupla-titulagao; deliberar sobre a
concessao de bolsas de estudo e apoio
financeiro para participacao em eventos
académicos; analisar, selecionar e
encaminhar candidaturas a editais
diversos; pensar melhorias para os cursos
de Mestrado e Doutorado, entre outras
atividades.

NORMAS E REGULAMENTOS

https://www.fau.usp.br/ensino/pos-
graduacao/secretaria/normas-e-
regulamentos/.

Os cursos de pos-graduacao em AU e em
DE sao regidos por regulamentos
diferentes. Leia o seu junto do Regimento
da CPG-FAU.

Recomendamos também a leitura das
“Resolucoes da CPG" que balisam alguns
procedimentos gerais da pos. Ex.: a
realizacao de defesas remotas, as regras
para acumulo de bolsa de estudo com
outras atividades remuneradas, etapas
para transferéncia de curso, etc.

ATUAL REGIMENTO DE POS-GRADUAGAO DA USP: https://leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7493-de-27-de-marco-de-2018



https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/normas-e-regulamentos/
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https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/normas-e-regulamentos/
https://leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7493-de-27-de-marco-de-2018
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DEIXAR DE ATENDER AS EXIGENCIAS A SEGUIR PODE

MOTIVAR O SEU DESLIGAMENTO DO CURSO, OU O

AUTOMATICO DESCARTE DA SUA CANDIDATURA A

EDITAIS

@

© ©

TER ORIENTADOR(A) CREDENCIADA(O)NO
PROGRAMA - E INFORMAR A SECRETARIA
DE QUAISQUER MUDANGAS EM RELACAO A
ELA(E)!

MANTER DADOS CADASTRAIS
ATUALIZADOS JUNTO A SECRETARIA (EX.:
ENDERECO, TELEFONE, ETC.)!

TER E-MAIL USP CADASTRADO NO JANUS!

CONSULTAR REGULARMENTE A FICHA DO
ALUNO PARA NAQO PERDER DE VISTA 0S
PRAZOS DO CURSO. 0 CUMPRIMENTO
DELES E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE
DA(O) ALUNA(O)!

FAZER A REMATRICULA SEMESTRAL
(CADASTRAR NO SISTEMA MATRICULA EM
DISCIPLINA, SE FOR CURSAR ALGUMA, E
“MATRICULA DE ACOMPANHAMENTO" SE
NAO FOR CURSAR NENHUMA!)

INTEGRALIZAR PELO MENOS 60% DOS
CREDITOS EXIGIDOS EM DISCIPLINAS
PRESENCIAIS!

@

@

CUMPRIR O NUMERO MINIMO DE
CREDITOS ANTES DE QUALIFICARE
ANTES DE DEPOSITAR A
DISSERTACAO/TESE!

FAZER PELO MENOS 1 DISCIPLINA(COM
MINIMO DE 7 CREDITOS) DE METODOLOGIA
CIENTIFICA DURANTE 0 CURSQ, SE FOR
ALUNA(O) DE MESTRADO EM DESIGN.

INFORMAR FORMALMENTE A SECRETARIA
DE QUAISQUER AFASTAMENTOS
SUPERIORES A 30 DIAS E, CASO SEJA
BOLSISTA, SOLICITAR A SUSPENSAO DA
BOLSA DURANTE O PERIODO DE
AUSENCIA!

MANTER O CURRICULO LATTES SEMPRE E
CORRETAMENTE ATUALIZADQ!

PREENCHER 0(S) FORMULARIO(S) DO
COLETA CAPES SEMPRE QUE SOLICITADO
E DENTRO DO PRAZO ESTIPULADO PELA
SECRETARIA!

fau.usp.br / secretaria
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Videos tutoriais

Sistema Ad

Sistemas
JANUS

https://uspdigital.usp.br/janus/comum/en
trada.jsf

Sistema que detém todas as informacoes
académicas da(o)aluna(o) de pos. A Ficha
do Aluno contara com todos os prazos do
seu curso, além das disciplinas cursadas e
em andamento. Vocé também pode
consultar por meio dele o catalogo de
disciplinas e as ementas de todos os
programas de pos-graduacao da USP!

Primeiro acesso: ap6s a primeira
matricula, realizada pela Secretaria, vocé
recebera, no e-mail informado na “Ficha de
dados para pré-matricula’, o numero USP
com o qual devera fazer o primeiro login no
Sistema Janus que, por sua vez, te enviara
uma senha temporaria de acesso.

Cartoes: ja neste primeiro acesso, solicite
a sua carteirinha de identificacao USP
(ndo se esqueca de anexar uma foto
recente 3x4 em fundo branco)e o seu
BUSP (bilhete que permite a gratuidade no
transporte pelos 6nibus circulares do
campus - 8012, 8022 e 8032). 0 Janus te
avisara por e-mail quando eles estiverem
disponiveis para retirada na Secretaria.

Emissao de documentos: quando
precisar, vocé pode emitir, por meio do
menu “Declaracoes” do Janus, declaracao
de matricula; atestado de conclusao de
disciplinas e a propria Ficha do Aluno
(equivalente a um histérico parcial).
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Requerimentos: utilize o Janus para
encaminhar solicitagoes de
aproveitamento de créditos, trancamento
de matricula, prorrogagao, entre outros.

Fuce o link para conhecer os
requerimentos possiveis:
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-
graduacao/secretaria/formularios/.

Rematriculas: apds a primeira matricula,
TODOS 0S ALUNOS devem fazer a
rematricula SEMESTRALMENTE pelo
Janus. Quem nao for cursar disciplinas,
deve cadastrar uma “matricula de
acompanhamento”.

https://www.fau.usp.br/ensino/pos-
graduacao/secretaria/matricula/

Nao cadastrar a rematricula por 2
semestres consecutivos gera
desligamento automatico do curso.

Cancelamento de matricula em
disciplina(s): vocé pode cancelar a
matricula em 1ou mais disciplinas
diretamente pelo Janus, a partir do inicio
das aulas até 25% do tempo de duracao
total dela. E possivel consultar este prazo
no Janus (Acesso publico > Oferecimento
de disciplinas > Data de cancelamento).

E-MAIL USP
Solicite seu e-mail USP pelo link id.usp.br.

Posteriormente, informe o enderego a
Secretaria pelo cpgfaujanus@usp.br.


https://uspdigital.usp.br/janus/comum/entrada.jsf
https://uspdigital.usp.br/janus/comum/entrada.jsf
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/formularios/
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https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/matricula/
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/matricula/
https://id.usp.br/
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FJanus - sistema Administrative da Pas-Graduagde

16140 - - Aline
Email:

Data de Nascimento:
Cadula de Identidade:
Local de Nascimento:
Nacionalidade:

Graduagao:

Mestrado:

Curso:

Programa:

Modalidade:

Data de Matricula:

Inicio da Contagem de Prazo:
Data Limite para o Depdsito:

QOrientador:

Proficiéncia em Linguas:

Prazo Maximo para Inscrigdo no
Exame de Qualificagdo:

Data de Aprovagdo no Exame de
Qualificagdo:

Data do Deposito do Trabalho:
Titulo do Trabalho:

Data Maxima para Aprovagdo da
Banca:

Data de Aprovagao da Banca:
Data Maxima para Defesa:

Data da Defesa:

Resultado da Defesa:

Universidade de Sdo Paulo
Faculdade de Arquitetura e Urbanismo

FICHA DO ALUNO

@usp.br

RG
Estado
Brasileira

Decoradora - Universidade - Brasil - 2015

Mestra em Artes Visuais (1) - Universidade - Brasil - 2019

Douterado
Design
Académica
16/07/2024
16/07/2021
13/07/2026

Prof(a). Dr{a).

Inglés, 07/07/2021
Espanhol, 07/07/2021

16/07/2021 até o presente. Email;

15/07/2024

Aluno matriculado no Regimento da Pos-Graduacdo USP (Resolugio n® 7493 em vigor a partir de 28/03/2018).
Ultima ocorréncia: Matricula de Acompanhamento em 17/07/2023
Impresso em: 18/12/2023 14:20:44

Cada po6s-graduacao seqgue normas descritas no Regimento de Pés-Graduagao da USP
e, mais espeficamente, no Regulamento do programa, além das Resolucées da CPG. E
IMPRESCINDIVEL que vocé saiba a qual Regimento a sua matricula esta vinculada. A
informagao encontra-se disponivel na Ficha do Aluno do Janus, conforme quadro em

destaque.
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Transporte, moradia, alimentacao e saude

BILHETE UNICO

https://prip.usp.br/transporte/

SPTrans: nos periodos de matricula e
rematricula, o menu do Janus exibe a
opcao "Passe escolar” para que a(o)
aluna(o) solicite o Bilhete Unico de
Estudante (municipal).

Depois, basta acessar o site da SPTrans
para realizar seu cadastro, fazer o pedido
do bilhete de estudante e pagar a taxa de
emissao correspondente.
https://bilheteunico.sptrans.com.br/

Bilhete BOM: entre em contato com a
Secgao de Passe Escolar pelo e-mail
spe.prip@usp.br.

IMPORTANTE: o bilhete deve ser reativado
todo semestre. 0 Estado sé permite o uso
de cotas estudantis durante o periodo
letivo.

Retirada: quando chegar, a Secao de
Passe Escolar da USP deve entrarem
contato por e-mail para agendar com vocé

) SAUDE E ACOLHIMENTO NO CAMPUS

aretirada do bilhete.

MORADIA: CRUSP

https://prip.usp.br/moradia/

RESTAURANTES UNIVERSITARIOS

https://prip.usp.br/restaurantes/

Para utilizar os restaurantes universitarios
("bandejoes”), carregue créditos na sua
carteirinha da USP ou e-Card por meio do
RUCARD https://uspdigital.usp.br/rucard/.

Os valores para café damanhae
almogo/jantar sdo, respectivamente, RS
0,50 e RS 2,00.

SAUDE

Estudantes da USP podem ser atendidos
no Hospital Universitario (HU) do campus,
bem como seus dependentes (conjuge,
filho(s) e companheira/o). Para cadastra-
los, entre em contato com a Secretaria
pelo e-mail cpgfaujanus@usp.br.

https://prip.usp.br/ (site da Pro-Reitoria de Inclusao e Pertencimento - PRIP)
https://sas.usp.br (site da Superintendéncia de Assisténcia Social - SAS)



https://prip.usp.br/
https://sas.usp.br/
https://prip.usp.br/transporte/
https://bilheteunico.sptrans.com.br/
https://prip.usp.br/moradia/
https://prip.usp.br/restaurantes/
https://uspdigital.usp.br/rucard/

BOLSAS, AUXILIOSE
OUTROS EDITAIS

https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/bolsas-e-auxilios/

Bolsas de estudo

Os programas de Arquitetura e Urbanismo
e de Design contam com bolsas de estudo
da CAPES e do CNPq; cada agéncia dispoe
de um procedimento especifico para
atribuicao de cotas.

A concessao se da por meio de edital anual
e a CPG-FAU utiliza, sobretudo, critérios
socioeconOmicos para classificar os
candidatos. E possivel participar de mais
de uma selecao, caso vocé nao tenha sido
contemplada(o) na anterior.

IMPORTANTE: desde outubro de 2023, €
possivel acumular bolsa de estudos com
outras atividades remuneradas. A CPG, por
meio da Resolucao 05/2023, exige que esta
outra atividade nao exceda 12h semanais e
que seja aderente a tematica de pesquisa
da(o) bolsista.

Ver “Resolucdes da CPG":
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-
graduacao/secretaria/normas-e-
regulamentos/.

Portaria da CAPES sobre 0 acimulo:
http://cad.capes.gov.br/ato-
administrativo-detalhar?
idAtoAdmElastic=12302#anchor.

Auxilios para participacao
em eventos académicos

Todo ano, os programas de AU e DE
recebem uma verba da CAPES (chamada
"PROAP”) para financiar a participagao de
alunos em eventos ou trabalhos de campo
que possam colaborar com o
desenvolvimento de suas pesquisas.

Existem 4 tipos de auxilio e eles podem ou
nao ser concedidos, a depender do edital:

« DIARIAS (valor diario fechado que a/o
aluna/o deve usar para custear
hospedagem, transporte e
alimentacgao);

o PASSAGENS AEREAS (solicitacao
deve viracompanhada de 3
orcamentos - mais informacgoes no
“Roteiro para solicitagao de passagens
aéreas”, no link acima);

o TAXA DE INSCRICAO;

o SERVICOS DE PJ (para cobrir custos
com revisao, traducéao e,
ocasionalmente, insumos de
laboratorio).

A concessao é regida pelos Editais PROAP,
cuja frequéncia de abertura varia de
acordo com a disponibilizacao dos
recursos pela CAPES.

Outros editais

https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/editais-pos/

Ocasionalmente, as agéncias de fomento e a PRPG abrem editais de prémios ou de apoio
financeiro de diversos tipos. Fique atenta(a) ao seu e-mail e/ou as atualizagdes do link

para participar.


https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/normas-e-regulamentos/
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ESTAGIO PAE

https://www.fau.usp.br/ensino/pos-
graduacao/secretaria/pae/

PAE - Programa de Aperfeicoamento de
Ensino permite que a(o)aluna(o) de pos-
graduacao faca estagio em disciplinas da
graduacao e adquira experiéncia com a
rotina docente.

Bolsistas de Doutorado da CAPES sao
obrigados arealizar pelo menos 1Estagio
PAE ao longo do curso.

E possivel realizar até 2 estagios
remunerados no Mestrado e até 4 no
Doutorado.

Antes do Estagio, no entanto, ¢
obrigatorio ter concluido a Etapa de
Preparacao Pedagodgica que pode ser
realizada na FAU ou em outras unidades da
USP. https://www.prpg.usp.br/pt-
br/pae/etapa-de-preparacao-pedagogica.

Calendarios e editais devem ser
consultados semestralmente em nosso
site.

0 PAE também prevé o envio de um
relatdrio e de uma ficha de avaliagao por
parte, respectivamente, da(o) estagiaria(o)
e da(o) supervisor(a) ao final do estagio. Se
aprovados pela Comissao PAE da FAU e
pela Comissdo Central da PRPG, a(o)
aluna(o) teréa direito a um certificado com o
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qual podera solicitar o aproveitamento de
créditos especiais (verificar item
“Requerimentos” na pagina 4 deste
Manual).

MONITORIAS USP

Ocasionalmente, a Reitoria e/ou a PRPG
abrem editais de monitorias, como da
UNIVESP. Fique atenta(o) ao seu e-mail,
pois esse € o principal canal de divulgagao
dessas oportunidades.

ESTAGIOS DE PGS EXTERNOS A USP

Estagios de pos-graduacao em empresas
ou instituicoes externas sao incomuns,
mas podem ser autorizados pela CPG
mediante a apresentacao de documentos
(Termo de Compromisso e Plano de
Trabalho) que demonstrem que as
atividades desempenhadas no estagio tém
relagdo com o curso e a pesquisa da(o)
aluna(o).

Os estagios externos podem ter duragao
de até 2 anos, e o contrato deve ser
encerrado antes do prazo de depésito
da(o) estudante.

Bolsistas da CAPES e do CNPg nao podem
estagiar fora da Universidade.

Solicite os modelos de “Termo de
Compromisso” e de "Plano de Trabalho”
pelo e-mail cpgfausec@usp.br.


https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/pae/
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/pae/
https://www.prpg.usp.br/pt-br/pae/etapa-de-preparacao-pedagogica
https://www.prpg.usp.br/pt-br/pae/etapa-de-preparacao-pedagogica
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DEFESAS

Memarial de Uissertacao de ]
qualificagao Mestrado ou Tese de |
€ sugestao de Doutorado e
banca sugestao de banca
& 2 Exame de qualificacao Defesas
= | . CCP =  https://www.fau.usp.br/ensino/pos- https://www.fau.usp.br/ensino/pos-
8 | 5 graduacao/secretaria/exame-de- graduacao/secretaria/defesas/
2 S gualificacao/
& . .
E — 1 5 Quando chegar a hora, sera necessario
3 CEG | 2 (0 exame de qualificacao tem por objetivo realizar 2 depositos: o deposito digital no
| J avaliar a sua maturidade na area de Janus, feito por vocé, e o depdsito via
conhecimento do programa e é obrigatorio Formulario Google disponivel em nosso
R e para ambos os cursos: Mestrado e site, feito pela(o) orientador(a). Em ambos
banca aprovada para que Doutorado. deve-se fazer upload do PDF da

alunalo) e orientador a) dissertacao/tese e, a depender do seu

agendem a defesa

|

L

Munalolorientadoria)
confirmam horario
Secretaria resarva a sala
e envia confirmacéo a
todos os participantes

Seu prazo parainscricao no exame consta
na Ficha do Aluno do Janus.

Para efetivar a inscricao, a(o)
oprientador(a) deve preencher o
“Formulario de inscricdo no Exame de
Qualificacao” no site submetendo a
sugestao para composicao da banca
examinadora e um PDF contendo o

Regulamento, da(s) producao(ées)
bibliografica(s) exigida(s).

Seu prazo maximo para deposito também
consta na Ficha do Aluno.

DISSERTACAO DE MESTRADO

Regulamento mais recente de ambos o0s

programas exige 1 producao bibliografica
publicada ou no prelo.

Memorial de Qualificacao + copia do

Veja no site as datas das
Curriculo Lattes da(o) aluna(o).

reunioes da CCP do seu
programa e da CPG para
saber o melhor momento
de se inscrever na quali ou
depositar o seu trabalho.

Orientacdes sobre a elaboracao do TESE DE DOUTORADO
Memorial e a constituicao da banca
também estao no site. Regulamento mais recente de ambos os
programas exige 2 producoes

Assim que a Secretaria cadastrar a bibliograficas publicadas ou no prelo.

inscrigao, sua Ficha do Aluno sera
atualizada com a data maxima para
realizacao do exame.

Se reprovada(o), a(o) aluna(o) devera
submeter-se aum 22 exame a ser realizado
2 meses depois do 19. Ela(e) tera 30 dias, a
contar da reprovacao, para encaminhar
novo Memorial e outros 30 dias para
qualificar. Se reprovada(o) novamente, sera
desligada(o) do programa.

Se aprovada(o) na quali, e havendo
recomendacgéo da banca examinadora, a(o)
alunalo) podera solicitar transferéncia do
Mestrado para o Doutorado Direto em até
60 dias a contar da data do exame.

Apos a defesa, vocé tera até 60 dias para
submeter, via Janus, um 22 deposito digital
com a dissertacao/tese corrigida. Sua/seu
orientador(a) deve dar anuéncia no novo
depdsito, ou pelo sistema, ou enviando um
e-mail para cpgfaubancas@usp.br.

Confira na Ficha do
Aluno quantos créditos
VOCE precisa
integralizar antes de a)
qualificar e b) fazer o
depdsito final!



https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/exame-de-qualificacao/
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/exame-de-qualificacao/
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/exame-de-qualificacao/
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/defesas/
https://www.fau.usp.br/ensino/pos-graduacao/secretaria/defesas/
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- Horario de funcionamento: segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

Atendimento presencial/por telefone: segunda a sexta-feira, das 8h as 12h!

A Secretaria de Pds-Graduacao dispde de alguns
meios de contato para tratar de assuntos
sepecticos CPGFAUJANUS
Pedimos a gentileza de priorizar o atendimento cpgfaujanus@usp.br
por e-mail. Direcione sua duvidaaum deles e +55 113091831
aguarde até 72h uteis pela resposta. Evite acionar
a Secretaria por outros canais (por exemplo Zap

i ) Assuntos relacionados ao Sistema Janus (emisséo
Business e/ou telefone) nesse meio tempo.

de documentos, requerimentos, atualizagdo de
dados cadastrais, etc.); Estagio PAE; matriculas e

Ao contatar-nos, seja especifica(o)noassuntoda o 5tricylas; emissdo de diplomas e segundas vias.

mensagem e identifique-se no corpo do e-mail
com seu nome completo, numero USP, programa
(AU ou DE) e curso (Mestrado, Doutorado) ou FAUCCP-AU

Doutorado Direto). Isso agiliza os atendimentos.
fauccp-au@usp.br

Recomendamos fortemente a leitura do Manual e +551130918231

do nosso site antes de encaminhar uma duvida. ) )
Assuntos relacionados a credenciamento e

recredenciamento de disciplinas e orientadores do
programa de Arquitetura e Urbanismo; processo
seletivo; exames de proficiéncia; pareceres
diversos(AU) e prorrogagdes de prazo regimentais.

CPGFAUBOLSAS

cpgfaubolsas@usp.br
+55 1130915093 (também & WhatsApp)

Assuntos relacionados a bolsas de estudo; Editais
PROAP de apoio financeiro; Editais Print e outros.

CPGFAUSEC

CPGFAUBANCAS
cpgfausec@usp.br
+551130918312 (também é WhatsApp) cpgfaubancas@usp.br

+551130914523
Assuntos relacionados as pautas das reunioes das

CCPs e CPG; convénios de dupla-titulacéo; Assuntos relacionados a Exames de Qualificacao e
credenciamento e recredenciamento de defesas de Mestrado e de Doutorado. Responsavel
disciplinas e orientadores do programa de Design; ~ também por esclarecer duvidas sobre os
pareceres diversos (DE) e reconhecimento de procedimento para publicagao das dissertacoes e
diplomas obtidos no exterior. Reclamacées e teses no Banco de Teses da USP.

sugestoes também podem ser enviadas para este

endereco.

SECRETARIAE CONTATOS
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