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EDITAL N° 03/2024 - FAUUSP

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS DE
GRADUAGCAO PARA A ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA DA FACULDADE DE
ARQUITETURA E URBANISMO DA USP

A Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da Universidade de Sao Paulo, no uso de suas
atribuicdes e de conformidade com a legislacdo vigente, torna publica a abertura de
inscricdes para o PROCESSO DE SELECAO VOLTADO AO PREENCHIMENTO DE 01 VAGA DE
ESTAGIO PARA ESTUDANTES DE GRADUACAO DA USP DAS AREAS/CURSOS DE
ADMINISTRAGAO, CIENCIAS CONTABEIS, CIENCIAS SOCIAIS, ECONOMIA, GEOGRAFIA,
GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS.

1) DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES:

1.1 - O Processo de Selegdao de estagiarios serd regido por este Edital, de forma que o
pedido de inscri¢ao do candidato implicara o conhecimento e aceitagao tacita das normas
e condigdes aqui previstas.

1.2 - O Processo de Selecdo se destina a possibilidade de preenchimento de estagio para:

CARGA
NIVEL AREA/CURSO HORARIA VAGAS
Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Ciéncias Sociais, Economia,
Geografia, Gestao de Politicas
Publicas, com foco em finangas e 20 horas
Graduacgao orcamento publico semanais 1

Detalhes dos perfis desejados sdo descritos no Anexo Il do Edital.

1.3 - O candidato ou seu responsavel legal, obrigar-se-a, mediante Termo de Compromisso
de Estdgio, celebrado apds a selegao, a cumprir as exigéncias descritas no Termo.

1.4 - Poderdo participar do processo de selegao estudantes regularmente matriculados nos
cursos de graduacao de Administragdo, Ciéncias Contdbeis, Ciéncias Sociais, Economia,
Geografia, Gestdao de Politicas Publicas, oferecidos na FEA, FFLCH, EACH, da Universidade
de Sao Paulo.

2) DO ESTAGIO:
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2.1- A jornada do estagio sera de vinte (20) horas semanais, sendo 04 (quatro) horas por
dia.

2.2 - O estagio serd desenvolvido segundo atividades pré-estabelecidas no Plano de
Atividades, relacionadas ao curso em que o candidato estiver matriculado e em
consonancia com o Termo de Compromisso de Estagio.

2.3 - As atividades de estagio serdo realizadas na Assisténcia Técnica Financeira, nas
dependéncias da Faculdade de Arquitetura e Urbanismo da USP.

3) DO AUXILIO E BENEFICIOS:

3.1 - O estagiario contratado por 20h semanais fara jus a uma bolsa-auxilio mensal com
remuneracdo de RS 880,00 (oitocentos e oitenta reais), além de auxilio transporte (RS
282,00 média/més), conforme valores assim referenciados pela USP para estagios internos.
3.2 - Durante a vigéncia do estagio, o aluno esta segurado pela USP contra acidentes
pessoais, nos termos do art. 92, VI da Lei n® 11.788/2008.

4) DAS INSCRIGOES:

4.1 - Para a efetivagdo da inscricao, o estudante interessado devera encaminhar ficha de
inscricao devidamente preenchida (Anexo ) para o enderecgo
eletrénico auxiliofinanceirofau@usp.br, acompanhada de seus anexos digitalizados.

5) DA SELECAO E CLASSIFICACAO:

5.1 - O Processo de Selegao serd de carater classificatorio.

5.2 - A classificacdo serd baseada em: (i) andlise de curriculo e (ii) entrevista.

5.3 - A andlise de curriculo e a entrevista levardo em conta: a experiéncia profissional e
académica dos candidatos nas areas indicadas nesse edital.

6) DA CONVOCACAO DOS APROVADOS:

6.1 - Os aprovados serdo convocados por ordem de classificacdo estabelecida de acordo
com o presente edital.

6.2 - Serdo desclassificados os candidatos que ndo confirmarem interesse na vaga apos
convocados ou que ndo enviarem, nos prazos indicados, os documentos necessarios a
contratacgao.

7) DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO DOS ESTAGIARIOS:

7.1 - E condic3o para a realizagdo do estagio estar matriculado e em situacdo ativa em
cursos de graduacdo, conforme mencionado no item 1.4 do presente Edital.
7.2 - O estagio tera a duragdo de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo.
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8) DISPOSICOES FINAIS:

8.1 - O candidato assumira total responsabilidade pelas informac¢des prestadas, arcando
com seu consequente desligamento do processo de sele¢do, caso estas ndo sejam

verdadeiras.

8.2 - Em caso de conclusdao ou desisténcia do curso superior, interrupcao do contrato
durante o periodo de sua vigéncia ou qualquer impeditivo do estagio, a bolsa serd
automaticamente suspensa, sendo proporcionalmente pagos os dias trabalhados e

rescindido o contrato de estagio.

8.3 - O presente processo de sele¢do tera validade por 12 (doze) meses, a contar da data

de publicagdo do resultado final, prorrogavel uma vez por igual periodo.

9) DO CRONOGRAMA DE ATIVIDADES:

ETAPA
Publicacao do Edital no site da FAU

Periodo de recebimento das inscri¢cdes e
da documentacdo dos candidatos

Publicacdo do resultado e da ordem
preliminar de classificagao

Confirmagdo de interesse pelos
interessados

Publicagcdo do resultado e ordem final de
classificagao do resultado final

ANEXO | — FICHA DE INSCRIGAO

ANEXO Il — PERFIL DA VAGA
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DATA

28 de margo de 2024

Até as 24h de 12 de abril de 2024

26 de abril de 2024

Até as 24h de 03 de maio de 2024

08 de maio de 2024
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EDITAL N° 03/2024 - FAUUSP

PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS DE
GRADUACAO PARA A ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA DA FACULDADE DE
ARQUITETURA E URBANISMO DA USP

ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO

Nome Completo: Numero USP:
Enderego Completo:

RG: CPF:

Telefone para contato: ( )

Data de nascimento: E-mail USP:
Area de Formac3o:

Documentos anexados:

( ) Curriculo vitae ou lattes.

Eu, abaixo assinado, declaro conhecer e aceitar todas as normas do
PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS DE
GRADUACAO PARA A ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA DA FACULDADE DE

ARQUITETURA E URBANISMO DA USP, bem como a legislacao pertinente sobre a
contratacgao.

/SP, de de 2024.

Assinatura do Candidato

Rua do Lago, 876 Butanta
05508.080 S&o Paulo SP Brasil
www.fau.usp.br



FAUUSP

Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
Universidade de Sdo Paulo
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PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS DE
GRADUAGCAO PARA A ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA DA FACULDADE DE
ARQUITETURA E URBANISMO DA USP

ANEXO Il
PERFIL DA VAGA

EDITAL PARA ESTAGIARIO CURSANDO ADMINISTRACAO, CIENCIAS CONTABEIS, CIENCIAS SOCIAIS,
ECONOMIA, GEOGRAFIA OU GESTAO DE POLITICAS PUBLICAS:

Pré-Requisitos:

Cursando Graduacdao em Administracdao, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Sociais,

Economia, Geografia ou Gestdo de Politicas Publicas na Universidade de Sao Paulo;

— Conhecimentos do Pacote Office, Word e Excel;

— Desejavel estar cursando até o 42 semestre.

Descrigcao das atividades:

1.

ok wWN

8.
9.

Auxilio na elaboracdo de projetos que visem métodos alternativos de
execugdo/prestacdo de servigos ou substituicdo de bens materiais em busca de maior
eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade na utilizacdo dos recursos publicos
Auxilio para elaboracdo do Plano de Compras Anual da FAUUSP

Auxilio na elaborac¢ao de Estudos Técnicos Preliminares

Auxilio no contato com fornecedores

Auxilio na realizacdo de pesquisa de precos

Auxilio na gestdo documental digital para aprimorar o Servidor utilizado pela
Assisténcia Financeira e Sec¢ées a ela ligadas

Auxilio nos procedimentos de prestacao de contas para os recursos executados pela
ATFIN

Auxilio para atendimento ao publico e colaboradores da ATFIN

Auxilio na expedicdo da ATFIN

10. Auxilio no inventario fisico de bens patrimonializados da FAU
11. Esporadicamente desenvolvimento de trabalhos em conjunto com a drea

de Controle Interno
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