- FAUUSP
Faculdade dé Arquitetura € Urbanismo
Universidade de Sao Paulo

PORTARIA N° 38/2023

Dispde sobre os procedimentos e valores e faxas para solicitagbes.
de documentos oficiais relafivos & vida académica de discentes,
matriculados ou antigos (ex-alunos); e também de segunda via do
Bithete USP (BUSP) por discentes e servidores com vinculo ativo.

Guilherme: Teixeira Wisnik, Vice-diretor da FAUUSP (em exercicio), no uso das airibuicdes
legais, regimentais e estatutarias, baixa a seguinte portaria:

Artigo 1° - As solicitagbes de documentos oficiais descritos na ementa da presente portaria
serido realizadas exclusivamente pdr meio eletrdnico, através de formulario.

Artigo 2° - Os procedimentos para solicitagdio, pagamento de taxa, emissdo e retirada ou
recebimento estardio detalhados no site da FAUUSP, na seguinte forma:

I. para as solicitagdes de documentos oficiais e também de segunda via do Bilhete USP
(BUSP), por alunos de graduacdo, matriculados ou antigos {ex-alunos), as instrucdes
constaiBo nas paginas do Servigo de Graduacéo e do Servigo de Tesouraria;

ll. para as solicitagbes de segunda via do Bilhete USP (BUSP), por alunos de pdés-
graduacéo, as instrugdes constario nas paginas do Servigo de Pés-Graduagéo e do.
Servigo de Tesouraria;

. para as solicitagdes de segunda-via do Bilhete USP (BUSP), por servidorss {docentes
e técnico-administrativos), as instrugbes constardo na pagina do Servigo de Tesouraria.

Artigo 3° - O pagamento de todas as taxas mericionadas nessa portaria se dara
exclusivamente por meio de depdsito bancario ou transferéncia, preferenciaimente
identificados, ou ainda por sistema de pagamento instantaneo (Pix), tendo exciusivamente
como beneficidria da operacdc a conta receita da faculdade, culos dados estarao detalhados
no-site da FAUUSP, na péagina do Servigo de Tesouraria.

Artigo 4° - As taxas teréo os valores de:

I. 50% do valor de referéncia da UFESP-do-ano em vigor, para solicitacdes de contelido
programatico/bibliogréfico completo de disciplinas cursadas na graduagéo com
aprovagéo em historico escolar, considerando os fimites determinados pela Pro-Reitoria
de Graduagdo;

. 40% do.valor de referéncia da UFESP do ano em vigor, para solicitagées de emissio
de segunda via do histérico escolar {cada via) das disciplinas cursadas na graduagéo,
considerando os limites determinados pela Pro-Reitoria de Graduagao;

. R$ 18,38 (dezoito reais e trinta e oito centavos), para solicitagbes de emisséo de
segunda via do Bilhete USP (BUSP), conforme determinagéo da Prefeitura do Campus
da Capitat,

Artigo 5° - Para as documentagdes referentes aos incisos | e Il do artigo anterior, sera
permitida & opgéo de recebimento da documentagdo em domicllio.

§ 12- As solicitagGes que fizerem a opgéo de recebimento em domiicilio, sera acrescido

uma taxa no valor anico de R$ 25,00 (vinte e cinco reais), a titulo de despesas .com o envig

da documentagio por meio de servico postal. ¥
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§ 2°- A opgdo de recebimento dos documentos oficiais em domicilio sera vélida apenas
para localidades dentro do territdrio nacional.

§ 3°- Apés a efetivagdo do envio do formulario eletrénico néo seré possivel a alteragéo da
forma de obtengdo da documentagio, ou seja, de retirada para recebimento em domicilio ou
vice-versa.

Artigo 6° - O prazo estimado para elaboracdo dos documentos solicitados sera contado a
partir da data de efetivagéo da solicitagdo através do preenchimento do formulario, perfazendo
o total de:

|.  Até 15 (quinze) dias uteis, para solicitagdes de contelido programatico/bibliografico,
de disciplinas cursadas na graduagéo com aprovagédo em histérico escolar;

Il. Até 5 (cinco) dias uteis, para cada via, para solicitagées de emisséo de segunda via
do historico escolar;

Ill. Ao menos 15 (quinze) dias Uteis, para solicitagbes de emissfo de segunda via do
Bilhete USP (BUSP), conforme determinacio da Prefeitura do Campus da Capital.

Paragrafo unico - Para as solicitacées que fizerem a opgéo de recebimento dos
documentos oficiais em domicilio, sera acrescido ao prazo de elaboracéo o prazo de entrega
informado pelo servico postal, a ser informado ao solicitante ap6és a postagem dos
documentos.

Artigo 7° - Sera de responsabilidade exclusiva dos solicitantes verificar s devidos valores a
serem pagos, a depender do tipo de solicitagao e dos eventuais valores a serem acrescidos.

§ 1° - Solicitagées encaminhadas com valores pages a menor nao poderdo ser
processadas até que o solicitante realize o pagamento da diferenca, sendo que os prazos
mencionados no artigo anterior permanecerao suspensos até a efetiva complementacéo por
parte do solicitante,

§ 2°- Eventuais valores residuais de solicitagbes encaminhadas com valores pagos a
maior ndo serio passiveis de estorno/devolucdo, salvo em casos devidamente motivados
pelos solicitantes, apés analise por parte da faculdade.

Artigo 8° - Casos omissos nesta Portaria serao resolvidos pela Diregéo da FAUUSP.
Artigo 9° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as

disposiges em contrario, em especial a Portaria N° 18/2020.

Séo Paulo, 13 de julho de 2023.
\‘ / /U\

GUILHERME TEI WISNIK
Vice-diretor (em exercicio)

Rua do Lago, 876 Butantd
05508.080 S5&0 Paulp SP Brasil
www.fau.usp.br
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1 Y . 1 ALH -9 E x =11 EERY
*conforme Portaria FAU n° 38/2023, de 13 de julho de 2023

O(a) interessado(a):

) efetua operacéo bancaria (depésito ou transferéncia - preferencialmente identificados -

ou ainda Pix}, do valor total da solicitagdo. composto do valor da taxa de emissdo (50%
do valor de referéncia da UFESP do ano em vigor) acrescido do valor da taxa de
envio da documentagéo - R$ 25,00 (quando cabivel), tendo como beneficiaria da ope-
rac&c a conta receita da faculdade, conforme dados abaixo:

- Banco do Brasil (cadigo do banco: 001)

- Agéncia 7009-2

- Conta corrente de n® 130393-7

- interessado CONTA RECEITAS DF

- CNPJ 63.025.530/0011-86

I) preenche o formulario eletrénico (vide link e QR Code abaixo) de solicitacdo do conte-
udo, informando seus dados pessoais e anexando o comprovante de pagamento e o
historico escolar (caso néo o possua solicitar junto ao Servigo de Graduagio).

2 etapa

O(a) interessado(a) devera aguardar as areas responsaveis (departamentos de ensino) re-
alizarem todos os procedimentos de identificagao, reproducgéo e validagédo dos contetdos, a
area financeira confirmar o pagamento e emitir os comprovantes (recibo e recolhimento aos
cofres piblicos), e a area de graduacdo informar que o documento esta disponivel para
retirada ou que foi postado através dos Correios. O prazo maximo para efetivacio de todas
essas etapas é de até quinze {15} dias uteis.

2etapa

O(a) interessado(a) retira a documentagao no Servico de Graduacgdo {segunda a sexta, das
14h as 20h) ou a recebe em seu enderego informado, conforme opgéo feita no formulario,

Obs.: Em caso de duvida encaminhar e-mail para servgrad@usp.br.

ESCANEIE PARA O FORMULARIO

Fao
ay:
Link para formulério: iy -
hitpsi/iforms.ale/r89inpih8VYRi2sné =
FAL 1
(versado 5.0, jul/2023)
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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE 22 VIA DE HISTORICO ESCOLAR*
*conforme Portaria FAU n® 38/2023, de 13 de julho de 2023

17 atapa
(f{a) interessado(a):

I} efetua cperacdo bancaria (depdsito ou transferéncia - preferencialmente identificados -
ou ainda Pix], do valor total da solicitagdo, composto do valor da taxa de emissao (40%
do valor de referéncia da UFESP do ano em vigor) acrescido do valor da taxa de
envio da documentacio - R$ 25,00 (quando cabivel), tendo como beneficiaria da ope-
rag&o a conta receita da faculdade, conforme dados abaixo:

- Banco do Brasil (cadigo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2

- Conta corrente de n® 130393-7

- Interessado CONTA RECEITAS DF

- CNPJ 63.025.530/0011-86

Ity preenche o formuldrio eletrénico (vide fink e QR Code abaixo) de solicitagdo do conte-
udo, informando seus dados pessoais e anexando o comprovante de pagamento.

2? etapa

Ofa) interessado(a) deverd aguardar a 4rea responsavel realizar a emissdo da documenta-
¢do (Servigo de Graduagéo) enquanto a area financeira faz a confirmagéo do pagamento,
emiss&o do recibo e recolhimento da taxa aos cofres publicos. O praze maximo para efefi-
vacao dessas etapas é de até cinco (5) dias lteis.

3 etapa

O(a) interessado(a) retira a documentag&io no Servigo de Graduagio (segunda & sexta, das
14h as 20h) ou a recebe em seu enderego informado, canforme opgéo feita no formulario.

Obs.: Em caso de divida encaminhar e-mail para servgrad@usp.br.

ESCANEE PARA O FORMULARID

Link para formulario:
https://forms.qle/7X5yRJXX37mr26Gk9

(versdo 3.0, jul/2023)

Rua do Lago. 876 Butanta 4
05508080 Sao Pauic SP Brasy
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*conforme Portaria FAU n° 38/2023. de 13 de julho

-

de 2023

1) efetua operacfio bancaria deposito ou transfer
ou ainda Pix), do valor total da taxa de emissdo de um novo cartdo (R$ 18,38), tendo
como beneficiaria da operagao a conta receita da faculdade, conforme dados abaixo:

- Banco do Brasil {codigo do banco: 001)
- Agéncia 7009-2

- Conta corrente de n°® 130393.7

- Interessado CONTA RECEITAS DF

- CNPJ 63.025.530/0011-86

) preencheo formulario eletrdnico (vide link e QR Code abaixo) de solicitagdo de segunda

via do cartdo, informando seus dados pessoais e anexando o comprovante de paga-
mento.

& etapa

[) A area pertinente ao interessado em questao incluira a solicitagéo no sistema da Use,
vinculado a SPTrans (responsavel pela confecgdo do cartgo);

I} Apés o cartio ser confeccionado, a SPTrans enviara O cartdo & USP e o(a) interes-
sado(a) sera notificado por e-mail informando que o cartsio ja se encontra disponivel.

L etapg
O(a} interessado(a) Comparece pessoalmente para a retirada do cartdo de segunda 3 sexta,
nos seguintes locais/hordrios (de acordo com seu vinculo com a USP):

- Alunos(as) de Graduacgéo: Secdo de Alunos, das 14h as 20h

- Alunos(as) de Pés-graduagso; Servigo de Pos-graduacao, das 8h as 12h

- Servidores(as): CSCRH-SP USP, das 9h as 16h

Em caso de divida encaminhar e-mail para:

- Alunos de graduacéo: servgrad usp.br

- Alunos(as) de Pos-graduagdo: cpafausec usp.br
- Servidores(as): thsaopaulo@usp br

ESCANEIE PARA O FORMULARIO

Link para formulario:
J -glefai

(versdo 10.0, jul/2023)

Rua do Lago. 876 Butants ]
05508 080 Sao Paulo SP Braswi
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