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PORTARIA N° 38/2023

Dispbe sobre os procedimentos e valores de laxas para solicitagbés.
de documentos oficiais relativos a vida académica de discentss,
matriculados -ou antigos (ex-alunos); e também de segunda via do
Bithete UUSP (BUSP) por discentes e setvidores com vinculo ativo.

Guilherme Teixeira Wisnik, Vice-diretor da FAUUSP (em exercicio), no uso das airibuicbes
legais, regimentais e estatutarias, baixa a seguinte portaria:

Artigo 1° - As solicitagbes de documentos oficiais descritos na ementa da presente portaria
serlo realizadas exclusivamente por meio eletrénico, através de formulario.

Artigo 2°- Os procedimentos para solicitagéo, pagamento de taxa, emissdo e retirada ou
recebimento estaréio detalhados no site da FAUUSP, na seguinte forma:

|. para as solicitagdes de documentos oficiais e também de segunda via do Bilhete USP
(BUSP), por alunos de graduagdo, matriculados ou antigos (ex-alunos), as instrugdes
constarao nas paginas do Servigo de Gradiuacio e do Servigo de Tesouraria;

ll. para as solicitagbes de segunda via do Bilhete USP (BUSPY}, por alunos de pés-
graduacéo, as instrugdes constardo nas paginas do Servigo de Pés-Graduagéo e do.
Servigo de Tesouraria,

Ill. para as solicitagbes de segunda via do Bilhete USP (BUSP), por servidores (docentes
e técnico-administrativos), as instrugfes constar&o na pagina do Servigo de Tesouraria.

Artigo 3° - O pagamento de todas as taxas mencionadas nessa portaria se dara
exclusivamente por meio de depdsito bancario ou transferéncia, preferencialmente
identificados, ou ainda por sistema de pagamento instantaneo (Pix), tendo exclusivamente
como beneficidria da opera¢io a conta receita da faculdade, culos dados estargo detathados
no-site da FAUUSP, na pagina do Servigo de Tesouraria.

Artigo 4° - As taxas terdo os valores de:

I. 50% do valor de referéncia da UFESP do-ano em vigor, para solicitacdes de conteido
programatico/bibliogréfico cempleto de disciplinas cursadas na graduagéo com

aprovag#o em historico escolar, considerando os fimites determinados pela Pré-Reitoria
de Graduagao;

Il. 40% do valor de referéncia da UFESP do-ano em'vigor, para solicitagbes de emisséo
de seglinda via do histérico escolar (cada via) das disciplinas cursadas na graduagéo,
considerando os limites determinados péla Pré-Reitoria de Graduagao

Ill. R$ 18,38 (dezoito reais-e trinta e oito centavos), para solicitagbes de emissao de
ségunda via do Bilhete USP (BUSP), conforme deteiminacg&o da Prefeitura do Campus
da Capital,

Artigo 5° - Para as documentag@es referentes aos incisos | e Il do artigo anterior, sera
permitida a opgdo de recebimento da documentagéo em domicilio.

§ 12- As solicitagBes que fizerem a opgéo de recebimento em domicilio, serd acrescido.
‘uma taxa no valor unico de R$ 25,00 (vints e cinco reais), a titulo de despesas com o envio

da docurmentagio por meio de servigo postal. .
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§ 2° - A opcao de recebimento dos documentos oficiais em domicilio sera valida apenas
para localidades dentro do territério nacional.

§ 3°- Apés a efetivagao do envio do formulario eletronico ndo sera possivel a alteracéo da
forma de obtencéo da documentagéo, ou seja, de retirada para recebimento em domicilio ou
vice-versa.

Artigo 6° - O prazo estimado para elaboracdo dos documentos solicitados sera contado a
partir da data de efetivacao da solicitacéo através do preenchimento do formulario, perfazendo
o total de:

[.  Ate 15 (quinze) dias uteis, para solicitagcdes de conteudo programatico/bibliografico,
de disciplinas cursadas na graduacéo com aprovagao em histérico escolar;

[l. Até 5 (cinco) dias Uteis, para cada via, para solicitacées de emissdo de segunda via
do histérico escolar;

[ll. Ao menos 15 (quinze) dias uteis, para solicitagdes de emissdo de segunda via do
Bilhete USP (BUSP), conforme determinacédo da Prefeitura do Campus da Capital.

Paragrafo unico - Para as solicitagcbes que fizerem a opcdo de recebimento dos
documentos oficiais em domicilio, sera acrescido ao prazo de elaboracao o prazo de entrega
informado pelo servico postal, a ser informado ao solicitante apdés a postagem dos
documentos.

Artigo 7° - Sera de responsabilidade exclusiva dos solicitantes verificar os devidos valores a
serem pagos, a depender do tipo de solicitagéo e dos eventuais valores a serem acrescidos.

§ 1°- Solicitacbes encaminhadas com valores pagos a menor ndo poderdo ser
processadas até que o solicitante realize o pagamento da diferenca, sendo que os prazos
mencionados no artigo anterior permanecerdo suspensos até a efetiva complementacao por
parte do solicitante.

§ 2° - Eventuais valores residuais de solicitagdes encaminhadas com valores pagos a

maior nao serdo passiveis de estorno/devolugéo, salvo em casos devidamente motivados
pelos solicitantes, apos analise por parte da faculdade.

Artigo 8° - Casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pela Direcdo da FAUUSP.
Artigo 9° - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogadas as

disposi¢cdes em contrario, em especial a Portaria N° 18/2020.

Sao Paulo, 13 de julho de 2023.
GUILHERME TEI A WISNIK
Vice-diretor (em exercicio)
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